Birim: Sebinkarahisar Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu Is Siirecleri

Sema Adi:Satin Alma (Dogrudan Temin) islemleri is Akis Siireci

-Birimde mal ve malzemeye ihtiyag
duyulmasi halinde personelce
tasinir istek belgesi Tasinir Kayit
Yetkilisi tarafindan doldurulur.

Tasinir Istek
Belgesi

-Alimin yapilacagi bitge tertibinde 6denek
kontrol edilir.

Gelen satin alma istek yazilan ve ekleri
mevzuata uygunluk ve bltce olanaklari
agisindan incelenir

Alimin 22/d maddesine
gore yapilip
yapillmayacadina karar
verilir.

En az 3 firmadan yapilan
piyasa fiyat arastirmasi
yapilr.

Firmalardan
gelen en ucuz
teklif
dederlendirilir,

-Thale onay belgesinde isin tanimi, isin Piyasa fiyat arastirma tutanagi
niteligi, isin miktari, yaklasik maliyet, hazirlanir ve ilgili tutanak piyasa
kullanabilir 6denek, butge tertibi, fiyat aragtirmasi yapan ilgili
avans verilecekse sartlari, uygulanacak komisyon Uyelerince imzalanir.
usul, verilecekse fiyat farki vb. bilgiler
gerekmektedir.

-Piyasa fiyat arastirmasi yapmak igin
Muayene Kabul Komisyonunun
olusturulmasi.

-Onay belgesinin Harcama
Yetkilisince imzalandiktan sonra
piyasa fiyat arastirma formu
dizenlenir.

Muayene Kabul komisyonu tarafindan
mallar kontrol edilerek alim
gergeklestirilir.




Malzemeler ambara konulur

Firmalardan alinan teklif mektuplari
birimde kalmak kaydiyla faturanin
ash ve dizenlenen tim belgelerden
birer nisha 6deme emri belgesinin
altina konularak imzalanir ve
harcama yetkilisinin imzasina
sunulur.

‘Alinan mallara iliskin tasinir (varlhk)
islem fisleri diizenlendikten sonra firma
6deme bilgileri alinir.

Tim bu islemler sonucu 6deme
emri belgesi sistemden (MYS)
diizenlenir.

Gergeklestirme Gorevlisine ve Harcama
Yetkilisinin imzalarina sunulur. Ardindan
sistemden (MYS) SGDB’na gonderilir.

-Alima iligskin fatura muayene
Kabul komisyonu tutanagindan
sonra dizenlenir.




